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CURTEA DE APEL PLOIESTI

ANUNT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER ARHIVAR, AGENT
PROCEDURAL SI APROD LA INSTANTELE JUDECATORESTI
DIN DATA DE 15 NOIEMBRIE 2014

ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, cd la data de 15 noiembrie 2014, se
organizeazi la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Emile Zola nr. 4, concurs pentru

ocuparea urméitoarelor posturi vacante:

Instanta Nr. posturi vacante Denumirea postului
scos la concurs
Judecitoria Ploiesti 1 Grefier arhivar
Judecatoria Patarlagele 1 Grefier arhivar
Judecdtoria Pucioasa 1 Agent procedural
Tribunalul Dambovita 1 Agent procedural
Judecitoria Récari 1 ‘Aprod
CONDITII DE PARTICIPARE :

- are cetitenia romand, domiciliul in Romania si capacitate deplind de exercitiu;
- nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o bund reputatie;

- cunoaste limba roméana;

- este apt, din punct de vedere medical, pentru exercitarea functiei;

- are studii medii (bacalaureat);

- cunostinte de operare pe calculator.
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CONDITII DE DESFASURARE:

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la sediul Curtii de Apel Ploiesti
in perioada 24 octombrie - 04 noiembrie 2014, inclusiv, in zilele lucrdtoare, numai
intre orele 14" — 15" la Secretariatul concursului.

2. Dosarul de concurs va contine urmdtoarele acte:

- cerere de Inscriere, adresatd presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,
- actul de identitate, in copie;

- certificatul de nastere si, dupd caz, certificat de casatorie, in copie;
- diploma de bacalaureat, In copie;

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal (emis de ANAF);

- curriculum Vitae;

- adeverintd medicald din care s3 rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei;
- doud fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de plati a taxei de inscriere de 150 lei.

La depunerea dosarului de concurs, actele prezentate in copie xerox vor fi
confruntate cu actele originale si certificate ,,conform cu originalul”.

1.1. Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar constd in

sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a unei probe scrise de verificare

a cunogtintelor teoretice din tematica anuntata.

Proba practici eliminatorie constd in verificarea cunostintelor de operare pe
calculator, la aceastd proba nu se admit contestatii.

2. Probele sustinute in cadrul concursului se vor nota fiecare cu puncte de lal

la 10.




3. Pentru a fi eclaragl admisi la concurs sau, dupd caz, la proba racticé
eliminatorie, candidatii trebuie sa obtind cel putin nota 7.

4. Pentru a fi declarati admisi la concurs candidatii trebuie sd obtind cel putin
media generala 7, dar nu mai putin de nota 5 la proba scrisa. '

5. Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de catre
comisia de examinare, in ordinea descrescitoare a mediilor generale obtinute si in
limita locurilor scoase la concurs.

6. La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in
raport cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu
vechimea in specialitate.

I1. 1. Concursul pentru ocuparea postului de agent procedural sau aprod, consta

in sustinerea unei probe practice privind realizarea unei lucrdri specifice postului ce

urmeaza a fi ocupat.

2. Proba practici se noteazi cu note de la 1 la 10 de cétre fiecare membru al
comisiei de examinare. Nota 1 se acordi in situatia fn care punctajul obtinut este mai
mic sau egal cu aceasta nota.

3. Pentru a fi declarati admisi la concurs candidatii trebuie sa obtind cel putin
nota 7. |

4. Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de catre
comisia de examinare, in ordinea descrescitoare a notelor obtinute si in limita
locurilor scoase la concurs.

5. La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis 1n

d

raport cu nivelul studiilor suplimentare absolyite sau, in subsidiar, in raport cu

vechimea in specialitate.
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1. Pirtile in procesul penal si civil primi instanti si ciile de atac ordinare
(enumerare, definitie)

2. Citatiile si comunicarea actelor de proceduri in procesul civil

3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:

modul de citare a partilor,

continutul citatiei,

locul de citare,

Inménarea citatiei,

dovada de primire §i procesul verbal de predare a citatiei,
comunicarea altor acte procedurale,

4. Actiunile in procesul civil (enumerare in functie de obiectul actiunii)
5. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul penal
(enumerare, termene de exercitare)
6. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul civil
(enumerare, termen de exercitare)
7. Evidenta activititii instantei.
8. Atributiile grefierului-arhivar din cadrul instantelor judecatoresti
9 Activitatea premergitoare sedintei de judecat si de rezolvare
a cererilor cu caracter administrativ.
10. Raporturile de serviciu cu publicul.
11. Circuitul dosarelor in instanta.
12. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea dosarelor
la instanta de apel sau de recurs.
13. Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs.
14. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti.
15 Rispunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor
judecitoresti.

BIBLIOGRAFIE:
1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin
Hotararea C.S.M. nr. 387/2005 cu modificirile gi completarile ulterioare;
2. Codurile de procedura penald si civila;

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langi acestea cu modificarile si
completdrile ulterioare.
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TEMATICA |
pentru concursul de incadrare in functia de
- AGENT PROCEDURAL

- APROD

1. Pirtile in procesul penal si civil (enumerare, definitie) in prima instanta
2.Citatiile si comunicarea actelor de proceduri in procesul civil
3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
modul de citare a partilor,
- continutul citatiei,
- locul de citare,
- inmanarea citatiel, .
- dovada de primire si procesul verbal de predare a citatiet,
- comunicarea altor acte procedurale,
4. Evidenta activititii instantei.
5. Raporturile de serviciu cu publicul.
6. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti. Atributiile aprodului, agentului procedural.
7. Riaspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor
judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecdtoresti, aprobat prin
Hotararea C.S.M. nr. 387/2005 cu modificarile si completrile ulterioare;

2. Codurile de procedurd penald si civild

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea cu modificarile si
completarile ulterioare.



